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1. PENDAHULUAN 
Aplikasi BKD merupakan aplikasi untuk menilai dan menghitung kinerja dosen 
khususnya di lingkungan Universitas Abdurrab. Aplikasi ini dibuat berbasis web 
yang bisa diakses dimana saja menggunakan jaringan internet. Yang dapat 
menggunakan aplikasi ini adalah dosen, dekan/pimpinan fakultas, asesor. Dosen 
bertugas untuk mengimputkan kinerja yaitu kinerja dalam perkuliahan, kinerja 
penelitian, kinerja pengabdian, kinerja penunjang, dan kinerja lainnya. Untuk login 
dekan dan asesor memiliki hak akses untuk memeriksa hasil kinerja yang sudah 
di inputkan oleh dosen apakah sudah sesui. Sedangkan login pimpinan memiliki 
hak akses untu menambahkan data dosen, dekan, dan asesor kedalam aplikasi, 
pimpinan disini bisa rector, Yayasan, maupun bagian kepegawaian/personalia. 
Hak akses pimpinan juga dapat melihat laporan kinerja dosen dalam bentuk jam 
dan jumlah sks. Berikut ini beberapa alur dan cara kerja aplikasi BKD. 
 

1.1. Alur pengisian aplikasi 
Dalam penggisian aplikasi terdapat beberapa tahap yang harus di ikut, tahapan 
ini nantinya wajib di ikuti oleh setiap user/dosen, tahapan atau alur pengisina 
aplikasi dapat di lihat pada gambar 1 dibawah ini. 
 

 
Gambar 1. Alur pengisina aplikasi E-BKD 

 
1.2. Standar Operasioanl Prosedur (SOP) 

Dalam penggunaan aplikasi terdapat beberapa kebijakan yang sudah di 
keluarkan oleh universitas, kebijakan-kebijakan ini wajib di patuhi oleh setiap 
dosen dalam menggunakan apikasi E-BKD. Adapun kebijakan tersebut 
sebagai berkut : 

1. Pengguna adalah dosen tetap Universitas Abdurrab 
2. Sudah terdaftar melalui NIK/NIDN pada bagian personalia 
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3. Pengguna wajib mengikuti kebijakan yang sudah ditetapkan terkait 
pengisian BKD 

4. Portal pengisian kinerja dibuka mulai hari Senin hingga hari Jum'at 
5. Portal pengisian kinerja ditutup hari Sabtu dan Ahad 
6. Tidak ada penambahan waktu pengisian jika dosen lupa mengisi kinerja 
7. Menghubungi personalia jika terdapat kendala dalam pengisian BKD 
8. Kinerja yang diisi adalah kinerja setiap minggunya 
9. Kinerja minggu sebelumnya tidak boleh di akui jika tidak ada 

progres/perkembangan 
10. Jika pengguna lupa akun BKD silahkan menghubungi bagian personalia 
11. Wajib mengisi 5 bidang kinerja yaitu, Pendidikan, Penelitian, 

Pengabdian, penunjang, dan lainnya 
12. Bukti kinerja di upload pada google drive masing-masing dosen, 

kemudian paste link pada kinerja yang di akui 
13. Kinerja akan diperiksa oleh pimpinan yaitu dekan dan kaprodi 
14. Berikan bukti kinerja sesuai dengan yang anda kerjakan dalam satu minggu 
15. Bagian personalia menerima keluhan terkait BKD pada jam kerja 

saja Senin-Jumat jam 08.00-16.00 

 
2. LOGIN DOSEN 

Aktifitas yang dapat dilakukan dosen yaitu mengisi identitas, mengisi 
periode/semester, mengisi kinerja, melihat aktifitas asesor dan dekan, dan melihat 
laporan kinerja berdasarkan tanggal, berikut ini penjabaran secara lengkapnya : 

 Gambar 2 tampilan login pertama kali 

 

Gambar 2. Halaman Login 
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Dosen login menggunakan username NIDN dan password NIDN, pada login dosen 
akan menampilkan beberapa menu yaitu, menu dashboard, atur periode, kinerja, 
histori asesor dan dekan, serta menu kesimpulan. 

 Setelah dosen login maka akan tampil halaman dashboard seperti gambar 3 berikut 
ini : 

A. Dashboard Dosen 

 

Gambar 3. Halaman dashboard dosen 

Pada gambar 3 terdapat identitas dosen, untuk merubah identitas yaitu dengan cara 
klik tombol ubah identitas, untuk merubah password dan foto dosen terdapat tombol 
ubah passward dan ubah foto di samping kanan identitas. Selanjutnyan pada 
bagian bawah, terdapat kelengkapan dokumen pribadi dosen seperti, kartu 
identitas, SK dosen tetap, ijazah dan beberapa dokumen lainnya. 

 

B. Menu Periode 
Pada menu periode dosen wajib mengatur periode semester pengisian kinerja, 
pada gambar 4 berikut ini merupakan tmapilan menu periode 
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Gambar 4. Tampilan atur periode 

 
Pada menu ini, dosen diwajibkan untuk mengatur periode dengan cara klik tombol 
atur periode/ubah data, kemudian memilih asesor, dekan serta jabatan yang 
sedang di miliki dosen saat ini. Jika menu ini tidak di atur, maka dosen tidak bisa 
mengisi kinerja pada menu kinerja. 
 
C. Menu Kinerja 
Pada menu kinerja terdapat 5 menu lainnya seperti gambar 5 berikut ini : 
  

 
Gambar 5. Menu kinerja dosen 

 
Menu kinerja merupakan menu utama dalam aplikasi ini, menu ini berfungsi untuk 
menambahkan kinerja dosen dalam beberapa bidang yaitu bidang Pendidikan, 
bidang penelitian, bidang pengabdian, serta bidang penunjang. Untuk menambah 
kinerja dalam mata kuliah dosen dapat klik tombol tambah seperti gambar 6 di 
bawah ini 
 

 
Gambar 6. Tambah kinerja bidang perkuliahan 
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Ketika tombol tambah di klik, maka akan muncul tampilan seperti gambar 7 
dibawah ini: 
 

 
Gambar 7. Form tambah mata kuliah 

 
Pada gambar 6 di atas, dosen wajib mengisi nama mata kuliah, SKS, serta mengisi 
beberapa komponen lainya, sedangkan inputan yang terdapat dibawah 3 poin 
seperti tatap muka, tugas, pengembangan, merupakan tempat untuk link bukti 
kinerja dosen, link di dapatkan setelah dosen melakukan upload berkas bukti 
kinerja kedalam drive masing-masing. Upload bukti kinerja bersifat wajib jika 
dosen memilih jawaban “Ya”, jika dosen memilih jawaban “Tidak” maka inputan 
bukti kinerja boleh di kososngkan. 
 
Selanjutnya input kegiatan bidang Pendidikan lainnya, bentuk inputan dapat dilihat 
pada gambar 8 berikut ini : 
 

 
Gambar 8. Fom input bidang Pendidikan lainnya 
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Pada form di atas, dosen wajib mengisi semua pertanyaan yang ada, jika dosen 
memilih “Ya” maka dosen wajib menyertakan bukti kinerja dalam bentuk link drive, 
jika dosen memilih “Tidak” maka dosen boleh mengosongkan inputan tersebut, 
namun jika dosen memilih “Ya” dan tidak mengisi link bukti kinerja maka tampilan 
akan menunjukkan warna merah pada bagian yang di klaim dosen, maka dosen 
wajib melengkapi data tersebut, jika dosen sudah mengisi semua pertanyaan, 
maka akan terlihat seperti tampilan gambar 9 berikut ini , pada gambar 9 berikut 
ini terdapat satu kinerja bertanda bukti merah karena dosen tidak melampirkan link 
bukti kinerja pada saat input data. Maka dosen bisa melakukan perubahan data 
dengan cara klik tombol ubah data. 

 
Gambar 9. Hasil inputan form bidang pendidikan 

 
Berikutnya bidang penelitian, pada bidang penelitian sama caranya seperti inputan 
pada bidang Pendidikan lainnya, jika sudah berhasil di input semua maka akan 
tampil tampilan seperti gambar 10 berikut ini : 
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Gambar 10. Form input bidang penelitian 

 
Terlihat pada gambar 10 bahwa informasi sks dan jumalah jam per hari ketika 
dosen sudah menambahkan data dibidang penelitian. 
 
Selanjtunya untuk menambahkan kinerja bidang pengabdian, silahkan klik menu 
bid.pengabdian, jika sudah mengisi bidang pengabdian maka akan terlihat seperti 
gambar 11 berikut ini : 
 

 
Gambar 11. Form input bidang pengabdian 
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Selanjutnya bidang penunjang, pada menu bidang penunjang ketika diklik dan 
dosen sudah mengisi bidang penunjang, maka akan terlihat seperti gambar 12 
berikut ini : 
 

 
Gambar 12. Form input bidang penunjang 

 
Semua kinerja wajib di isi oleh dosen, jika dosen tidak mengisi salah satu dari 
aktifitas tersebut maka menu kesimpulam tidak menampilkan apa-apa. 
 
D. Menu History 
Pada menu history ini, terdaoat dua sub menu yaitu asesor dan dekan, tampilan 
dari kedua menu ini sama, fungsi dari menu ini adalah untuk melihat status kinerja 
dosen apakah sudah diperiksa oleh dekan atau asesor, jika sidah diperiksa dan 
disetujui maka akan terlihat status seperti gambar 13 berikut ini : 

 
Gambar 13. Tampilan history asesor 
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Gambar 14. Tampilan history dekan/pimpinan 

 
 Jika ada komentar dari asesor atau pimpinan, maka dosen wajib memperbaiki 
kinerjanya dengan cara klik pada salah satu data di kolom kinerja dan Pendidikan 
maka akan muncul tampilan seperti gambar 15 berikut ini : 
 

 
Gambar 15. Ketika salah satu kolom di klik 

 
Untuk merubah data pada gambar 15 diatas, maka silahkan klik tombol ubah yang 
berwarna orange, maka akan tampil form ubah data seperti gambar 15 dibawah 
ini : 
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Gambar 16. Form ubah mata kuliah 

 
Sedangkan untuk merubah pada bidang lainnya seperti kinerja penelitian, 
pengabdian, penunjang, maka cukup klik saja data yang ada di masing-masing 
kolom kinerja tersebut. 
 
E. Menu Kesimpulan 
Pada menu kesimpulan, merupakan tampilan untuk melihat pelaporan dari data 
knerja yang sudah di inputkan dosen, pada tampilan ini dosen dapat melihat 
laporan berdasarkan tanggal dan semester yang diinginkan, berikut gambar 17 
tampilan pada menu kesimpulan 
 

 
Gambar 17. Tampilan laporan kinerja dosen 

 
Untuk login dosen sudah selesai, selanjutya login dekan dan asesor  
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3. LOGIN DEKAN DAN ASESOR 
Pada login dekan dan asesor memiliki aktifitas yang sama yaitu, memeriksa kinerja 
dosen berupa kinerja bidang Pendidikan, penelitian, pengabdian, serta bidang 
penunjang. Dekan dan asesor login pada aplikasi menggunakan NIK/NIRA 
masing-masing, setelah login maka akan menampilkan satu menu saja yaitu menu 
laporan kinerja seperti gambar 18 dibawah ini : 
 

 
Gambar 18. Tampilan setelah logn dekan/asesor 

 
Pada gambar 18 terdapat table kinerja yang sudah di isi oleh dosen, pada kolom 
jam terlihat warna kuning, warna pada kolom ini akan berubah sesui dengan besar 
jam yang di klaim oleh dosen, ada warna hijau, kuning dan merah. 
Selanjutnya pada kolom periksa terdapat dua tombol, tombol yang berwarna hijau 
berfungsi untuk menyetujui kinerja dosen, jika tombol hijau di kilik maka 
dekan/asesor menyetujui kinerja tersebut, namun jika tombol merah di kilik maka 
dekan/asesor menolak dengan catatan, adapaun catatan yang dimaksud adalah 
sebuah komentar yang di buat seperti gambar 19 berikut ini : 
 

 
Gambar 19. Form input komentar dekan/asesor 
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Pada gambar 19, jika tombol kirim di klik maka pesan akan terkirim ke akun dosen 
yang di tuju, dosen akan dapat melihat komentar perbaikan yang di tuliskan oleh 
dekan/asesor. 
 
Kemudian, jika mau melihat hasil dan bukti kinerja dosen, maka cukup klik data 
yang terdapat dalam kolom perkuliahan dan kinerja, pada gambar 20 dapat di lihat 
setelah data pada salah satu kolom di klik maka akan muncul seperti gambar 20. 
Untuk melihat bukti kinerja dekan/asesor cukup klik tombol warna hijau pada 
setiap kinerja yang di isi dosen, jika tombol hijau tidak ada namun yang muncu 
adalah tombol merah, maka dosen tersebut tidak melampirkan bukti kinerja 
mereka, maka dekan/asesor berkewajiban untuk menolak kinerja tersebut dengan 
memberikan catatan kepada dosen. 

 
Gambar 20. Tamilan memerikasa kinerja dosen 

 
Jika dirasa semua data dosen sudah benar, maka dekan/asesor tidak punya alas 
an untuk menolak laporan kinerja dosen, maka seharusnya yang di klik adalah 
tombol berwana hijau, ketika tombol warna hijau di kilk maka status pada kolom 
periksa akan berubah menjadi disetujui. Status ini nantinya dapar dilihat oleh 
dosen yang bersangkutan pada akun mereka masing-masing. 
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Jika dekan/asesor sewaktu-waktu lupa password login mereka, maka 
dekan/asesor dapat menghubungi bagian kepegawaian universitas abdurrab 
untuk di atur ulang passwordnya. 
 

4. LOGIN ADMIN/KEPEGAWAIAN 
Admin disini adalah bagian kepegawaian, pada login admin ini bertugas 
melakukan input data, menu yang terdapat pada login admin ini yaitu menu 
dashboard, atur periode, identitas dosen, identitas asesor, identitas dekan, serta 
kesimpulan dan cetak, berikut penjelasan setiap menu tersebut. 
 
A. Menu Dashboard 

Pada menu ini, admin akan di suguhkan tampilan seperti gambar 21 berikut ini : 

 

Gambar 21. Dashboard admin 

 

Pada dashboard admin, terdapat beberapa informasi seperti jumlah dosen, jumlah 
asesor, jumlah dekan serta periode pengisian kinerja. Pada bagian bawah 
merupakan grafik perbandingan jumlah dosen yang memiliki jabatan structural dan 
dosen biasa/fungsional. 

B. Menu Atur Periode 
Pada menu ini, admin diwajubkan untuk mengatur periode isian kinerja dosen, 
terdapat beberapa inputan yaitu, input semester berlaku, input tanggal berahir 
pengisian kinerja, berikut gambar 22 tampilan menu atur periode : 
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Gambar 22. Atur periode 

Pada gambar 21 akan terlihat di akun masing-masing dosen informasi semester 
serta batas pengisin kinerja dosen, jika tanggal batas pengisian sudah habis, maka 
dosen tidak bisa mengisi kinerja mereka. 

C. Menu Identitas Dosen 
Menu identitas dosen berfungsi untuk menambahkan data dosen, untuk 
menambah data dosen terdapat du acara yaitu menambahkan satu persatu 
melalui tombol “Add Data” atau bisa juga dengan mengimputkan data dosen 
sekaligus dengan jumlah yang banyak yaitu klik tombol “Import”, seperti 
gambar 23 berikut ini: 

 

 
Gambar 23. Input data dosen 

 
Pada gambar 23 terdapat 4 tombol yaitu add data berfungsi untuk tambah data 
satu persatu, import berfungsi untuk menambahkan data dengan cara upload 
berkas excel, format excel dapat di download ketika tombol import di klik, 
kemudian tombol pdf dan xls berfungsi untuk mendownload laporan data dosen 
jika sewaktu-waktu diperlukan. 
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Pada kolom opsi di table, terdapat 4 tombil yaitu rombol lihat data, tombil edit 
data, tombol hapus data, dan tombol reset password, jika tombol reset 
password di klik maka password dosen akan di atur ke nidn dosen. 
 

D. Menu Identitas Asesor dan Identitas Dekan 
Menu ini merupakan menu yang berfungsi untuk menambahkan data 
asesor/dekan, jika data pada menu ini tidak di isi maka dosen tidak bisa 
mengisi kinerja pada akun mereka masing-masing, jadi bagian admin 
berkewajiban menambahkan data asesor/dekan, untuk menambahkan data 
asesor tidak sama seperti menambahkan data dosen, menu data asesor/dekan 
tidak memiliki import data, jadi admin harus menambahkan data asesor/dekan 
satu persatu, asesor/dekan login menggunakan nomor NIK/NIRA meraka 
masing-masing NIK/NIRA berfungsi sebagai username dan password 
asesor/dekan pada aplikasi ini, maka admin harus menambahkan data yang 
benar agar asesor/dekan bisa login ke akun mereka. Jika sewaktu-waktu 
asesor/dekan lupa akan password mereka, maka admin dapat merubah 
dengan cara klik tombol gambar kunci. 
 

 
Gambar 25. Data asesor/kaprodi 

 
Gambar 26. Data dekan/pimpinan fakultas 
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E. Menu Pelaporan Kinerja 

Menu ini berfungsi untuk menampilkan laporan kinerja semua dosen yang 
sudah mengisi, laporan dapat di tampilkan berdasarkan tanggal yang 
diinginkan. Admin juga dapat melihat kinerja serta bukti kinerja yang di upload 
dosen dapat di lihat pada gambar 27 berikut ini : 
 

 
Gambar 27. Pelaporan kinerja dosen 

 
Pada gambar 27 diatas, terdapat beberapa kolom pada table, kolom diperiksa 
oleh merupakan kolom status kinerja dosen apakah sudah diperiksa oleh 
dekan mereka atau belum, jadi status sewaktu-waktu akan berubah sesuai 
dengan kondisinya, selanjutnya ada kolom kinerja, jika admin ingin melihat 
bukti kinerja pada setiap bidang, maka admin cukup kilik data yang ada pada 
kolom bidang tersebut, nanti akan dimunculkan tampilan kinerja dosen. Pada 
tombol cari diatas merupakan tombol untuk menampilkan laporan dosen 
berdasarkan tanggal yang di pilih, cara kerjanya yaitu, admin harus mengisi 
tanggal mulai mulai dari tanggal berapa sampai tanggal berapa serta semester 
berapa laporan ingin di tampilkan. 
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Gambar 28. Pelaporan kinerja dosen 

 
Selanjutnya tombol cetak, tombol cetak bisa di fungsikan ketika admin mengisi 
tanggal mulai mulai dari tanggal berapa sampai tanggal berapa serta semester 
berapa laporan ingin tampilkan, maka tampilan cetak akan terlihat seperti 
gambar 28, pada gambar 28 di kolom jam akan diberikan warna tertentu disini 
ada 3 warna nantinya yaitu warna hijau, warna kuning, dan warna merah. 
Warna ini berubah sesuai dengan jumlah jam kinerja dosen. Untuk lebih 
jelasnya bisa dilihat pada gambar 29 berikut ini :  
 

 
Gambar 29. Cetak kinerja dosen 


